Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 21/2023/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Powstancow Wielkopolskich w Koscianie
z dnia 28 sierpnia 2024

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

obowiazujacy

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Powstancow Wielkopolskich w Ko$cianie

§1
Postanowienia ogolne
. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

§2

Funkcje biblioteki
Shuzy realizacji zadan dydaktycznych 1 wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.
Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole.
. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.
Pei funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicow.
Gromadzi 1 udostepnia materiaty dydaktyczne.

§3
Organizacja pracy biblioteki
. Nadzoér bezposredni nadzoér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i srodki
finansowe na dziatalno$c¢ biblioteki,
2) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
Lokal biblioteki sktada si¢: wypozyczalni, czytelni oraz centrum informacji multimedialne;.
Zbiory:
1) biblioteka gromadzi nast¢gpujace materiaty:
a) wydawnictwa informacyjne,
b) podreczniki i programy szkolne,
c) lektury szkolne,
d) literatur¢ popularnonaukowa i naukowsa,
e) wybrane pozycje z literatury pigknej,
f) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
g) wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
1 dydaktyki r6znych przedmiotéw nauczania,
h) materiaty audiowizualne;
2) ksiegozbior podreczny udostgpniany jest w czytelni i do pracowni na zajgcia.



4. Czas pracy biblioteki:
1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego,
2) w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum wypozyczenia sg wstrzymane.

§4
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
1. W ramach pracy pedagogiczne;j:
1) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,
2) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
3) udzielania informaciji,
4) organizacji zajg¢ czytelniczych, lekcji bibliotecznych przy wspotpracy
z wychowawcami | nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,
5) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogiczne;j
iprowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,
6) prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa.
2. W ramach prac organizacyjnych i technicznych:
1) gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
2) ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
3) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
4) selekcji zbiorow (materiatdéw zbgdnych i zniszczonych),
5) organizacji udostepniania zbiorow,
6) organizacji warsztatu informacyjnego.
3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
1) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
2) sporzadza plan pracy, potroczne i roczne sprawozdanie z pracy,
3) prowadzi dzienng, miesi¢czng, potroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen,
4) doskonali warsztat pracy.

§5s
Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkoOw 1 picia napojow.

5. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i1 innych urzadzen
elektronicznych.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik powinien zwréci¢ taka sama
pozycje¢ lub inng, wskazang przez bibliotekarza.

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone co najmniej na tydzien przed koncem
roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do zwrotu
materialdow wypozyczonych z biblioteki.



§6

Regulamin czytelni

Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. ksiggozbioru podrecznego

1 zbiorow wypozyczalni.

Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego nalezy zglasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Z ksiggozbioru podrgcznego mozna korzysta¢ na miejscu po uprzednim wpisaniu si¢ do
zeszytu odwiedzin. Po zakonczeniu pracy wszystkie materialy nalezy odtozy¢ na wyznaczone
miejsce. Istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia wybranych zbiorow.

. Nauczyciele i uczniowie mogg wypozyczac ksigzki z ksiggozbioru podrgcznego na zajecia
lekcyjne. W tym przypadku ksigzki nalezy zwrécic tego samego dnia do biblioteki szkolne;.
Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wlasnej oraz douczania w ramach pomocy
kolezenskie;j.

Wszystkich czytelnikow zobowigzuje si¢ do szanowania sprzetow i wyposazenia czytelni,
kulturalnego zachowania, nieprzeszkadzania innym w czytaniu.

Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

Do czytelni nie wolno wnosi¢ teczek, plecakéw oraz wierzchnich ubran.

§7

Regulamin korzystania z CIM

Ze stanowisk komputerowych CIM moga korzysta¢ uczniowie oraz pracownicy szkoty.
Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody dyzurujacego nauczyciela
bibliotekarza.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy wpisac si¢ do rejestru uzytkownikéw CIM.

. Nalezy przestrzega¢ zasad kulturalnego zachowania ( zakaz jedzenia 1 picia oraz uzywania
telefonow komorkowych).

Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaty zainstalowane do poszukiwan zroédlowych za
pomoca sieci Internet 1 korzystania z programow multimedialnych.

Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych (np.: wyszukiwania informacji w celu pisania
referatow, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do konkursow,
olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi bibliotekarzowi
tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie 1 wpisac ja do zeszytu odwiedzin.

. Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-mail),
wysytania SMS-6w, do czatu, do gier.

Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw 1 dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach i ustawieniach
komputera.

Wiasnych no$nikow elektronicznych mozna uzywaé tylko po zgtoszeniu tego
bibliotekarzowi.

10. Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.
11. Przy stanowisku mogg znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby, pracujace w ciszy

1 niezakldcajace innym pracy.
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Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zglosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowos$ci w pracy komputerow nalezy zglaszac
natychmiast bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia zlamania obowigzujacych zasad, bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

§7

Regulamin wypozyczalni

Z biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, rodzice, nauczyciele i inni pracownicy
szkoty.

Wypozyczalnia jest czynna pig¢ dni w tygodniu od 8.00-16.00.

Ksigzki mozna wypozycza¢ tylko na Swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksiazek na okres 1 miesigca.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw i olimpiad maja prawo do wypozyczenia
wiekszej liczby ksiagzek.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ przedluzenia okresu wypozyczenia
ksigzki.

Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik powinien zwrdci¢ taka sama
pozycje¢ lub inng, wskazang przez bibliotekarza.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony ich przed
uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

Czytelnik zobowigzany jest najpozniej na tydzien przed koncem roku szkolnego zwrocié
wypozyczone ksigzki do biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach nauczyciel moze zatrzymac ksigzki takze przez wakacje. Nie
dotyczy to zbioréw multimedialnych.



