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PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZE NSTWA
w Zespole Szkét nr 1 w Kécianie

Akty Prawne Zewnetrzne
Ustawa z dnia 7 wrZaia 1991r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.
2572 z péniejszymi zmianami).
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 zpdejszymi zmianami)
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dzz W998r. Nr 21, poz. 94 z
p&zniejszymi zmianami).
Rozporadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawiepsz éstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkd®z. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69
ze zmianami).
Rozporadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r w sprawie wukéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkolaszkoty placéwki
krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2001r. Nr 13p0z.1516 ze zmianami).
Konwencja Praw Dziecka.
Procedury  pospowania  nauczycieli i metody  wspoipracy  szkot
z polich w sytuacjach zagwenia dzieci oraz miodzig przesgpczacig i
demoralizagj.
Wejscie do szkoty

Szkota odpowiada za bezpieasavo uczniow w godzinach ich zajedukacyjnych
Drzwi wejsciowe do szkoty sotwierane przez wamg .
Kontrole nad rzetelnym wypetnianiem obaakdéw waznej petni wicedyrektor szkoty.
Uczniowie przychodz do szkoty nie wczaiej niz 15 minutprzed lekcj i opuszczay
szkok tuz po zagciach edukacyjnych.
Dyzur na korytarzach przed rozpgeciEm pierwszej lekcji rozpoczynacsh godzinie
7.45.
Wszyscy uczniowie klas I- Il szkoly podstawowejoizy ze wzgidu na prae
rodzicow musz przyjs¢ wczeniej do szkoty, oczekdj na rozpocgcie lekciji
w swietlicy szkolnej, ktéra czynna jest od godziny@d® 15.30.
Wszyscy uczniowie klas IV-VI szkoty podstawowej -illl gimnazjum ktorzy ze
wzgledu na prae rodzicow musz przyj¢ wczeniej do szkoty, oczekyj na
rozpoczcie lekcji na parterze lub | gize.
W okresie jesienno-zimowym uaz@ozostawia okrycie wierzchnie w szatni:

v’ szatnia na parterze przeznaczona jest dla ucznitas K/-VI szkoty

podstawowej;

v szatnia na Il pitrze przeznaczona jest dla gimnazjalistow;

v’ szatnia przy sali 31 przeznaczona jest dla dziecklas I-Ill szkoty
podstawowej;

v' uczniowie ma obowihzek podpisania czytelnie kurtek pozostawionych w
Szatni;
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* Prowadzenie i odbywanie zdj w kazdej klasie, swietlicy, sali gimnastycznej
powinno by zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obbwicym w tych
pomieszczeniach.

* Na pocatku roku szkolnego na pierwszych gapch nauczyciel zapoznaje uczniéw z
regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i odng®wen fakt w dzienniku
lekcyjnym.

Bezpieczéstwo podczas lekcji

* Po dzwonku na lekejuczniowie ustawiaj sie w pary i czeka na nauczyciela.
Nastpnie parami wchodgdo klasy i rozpakowyj swoje plecaki. Wieszajje pod
tawka, po czym w pozycji stagej witap sie z hauczycielem i zajmaljswoje miejsce
zachowugc cisz i spokd;.

* Przed rozpocxiem lekcji nauczyciel powinien zadba wiaciwe cwietlenie.

e Uczniowie zajmy miejsca wskazane przez nauczyciela danego przéamio
wyznaczone na pogiku roku szkolnego. Zmiany meglokona tylko za wyrana
zgody nauczyciela.

* Na pocatku lekcji uczniowie dyurni przygotowuy tablice i kreck.

e Kazda lekcja rozpoczynasiod sprawdzenia obecfw ucznidw oraz odnotowania
nieobecnéci uczniow w dzienniku lekcyjnym; dopuszczae sha zagciach
wychowania fizycznego odnotowanie frekwencji w 3&82 nauczyciela, zapisy z
zeszytu nauczyciel po zaktzonych swoich zagiach przepisuje do dziennika
lekcyjnego (najpgniej do patku danego tygodnia).

e Zasady obowjzujace uczniow podczas lekciji:

v/ uczeér ma wyhczony telefon (zgodnie z procegukorzystania z telefonu
komérkowego w szkole);

ucze nie je na lekcji, nieuje gumy, nie pije;

na fawce znajdugjsic tylko rzeczy zwazane z danym przedmiotem;

uczer zachowuje si w sposOb umidiwiajacy spokojne przeprowadzenie

zag¢;

przez caly czas trwania lekcji ugzpozostaje na swoim miejscu;

che¢ wypowiedzi sygnalizuje podniesieniegkrdo gory;

ucze aktywnie bierze udziat w lekcji, wykonuje polecamauczyciela,

jezeli do klasy wchodzi osoba dorosta, uczniowie vgstaijitaja sic gtosnym

,dzien dobry”, ponownie siadajna polecenie nauczyciela;

w czasie lekcji ucze przez caly czas pozostaje w klasie, atgk stanowd

zgtoszone problemy zdrowotne (nietrzymanie moczwraby nerek) oraz

nagte sytuacje zwzane ze ztym samopoczuciem.
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* Kazde opuszczenie klasy przez ucznia zostaje zanowwampez nauczyciela w
zeszycie uwag.
* Podczas zaf nauczyciel nie mege pozostawi uczniéw bez opieki.
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W  wyjatkowych sytuacjach, # nauczyciel musi wyé¢ z sali ze wzgidow
zdrowotnych , zgtasza ten fakt nauczycielowi z s#lok (sytuacja taka nie zwalnia
jednak z odpowiedzialioi za uczniow).

* Uczniowie zwolnieni w formie pisemnej przez rodzica religii, wychowania do
zycia w rodzinie, jéli ten przedmiot wypada wrodku zagé (nie odbywa si na
pierwszej lub ostatniej lekcji) przebyvday swietlicy lub bibliotece szkolnej.

* Ucznidw, ktdrzy musz skorzysta z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przeworyuy klasy lub dyurny, na
polecenie nauczyciela, prosi pighiarke 0 przygcie do sali lekcyjnej lub pod opigk
innego ucznia udajeedo gabinetu piegniarki.

« Jegli nie ma pietgniarki to zgtasza ten fakt w sekretariacie szkoty
prosi rodzicéw ucznia o przybycie do szkoty.

* Lekcja kaczy sk na wyrany sygnat nauczyciela.

¢ Klasa jest zobowizana pozostawipo sobie pormlek; odpowiadaj za to wszyscy
uczniowie, a kontroluaj dyzurni.

e Po zakaczeniu lekcji nauczyciel, wychodz z sali, wuchyla okno
(badz okna w zalenosci od temperatury na zewtnz) w celu wywietrzenia sali,
wytacza sprzt z ktérego korzystat i gaswiatto.

* Po zakdczeniu lekcji uczniowie pozostawdatorby w klasie, w ktorej skazyli
lekcje (zabierag wytacznie jeeli kolejmg lekcja s3 zagcia wychowania fizycznego
badz jest to lekcja ostatnia).

* Nauczyciel po wyjciu wszystkich uczniow zamyka saha klucz i pozostawia go w

pokoju nauczycielskim.

Bezpieczéstwo podczas przerw

Przerwa mgdzylekcyjna jest przeznaczona na odpoczynek, relaéipezenie, positek,
korzystanie z toalety.

Uczniowie po skaczonej lekcji wychodg na przerw, bez wybiegania z klasy.

Uczniowie klas I-1ll szkoly podstawowej sgzap przerwe na wyznaczonej ZCi
korytarza Il petra pod opiek nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej, wychpda boisko
pod opielg nauczyciela dsurujacego.

Pozostali uczniowie szkoly sgzap przerwe na korytarzach na parterze, lefpze i
wyznaczonej axci |l pigtra lub boisku szkolnym.

Zabrania si przebywania podczas przerwy na klatkach schodowgakici budynku
szkoty przy sali 31, 30, 01,02, 06 ,przy auli szkotaz w szatniach i stotowce.

W okresie wiosennym i letnim uczniowie przerwy a@gedza na wyznaczonym terenie
boiska szkolnego. Przebywanie uczniéw na boiskukvesie zimowym regulowane jest

odrebnymi zaradzeniami dyrektora szkoty.
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* Po dzwonku na lekejuczniowie wszystkich klasaszobowhgzani do wyciszenia sii
ustawienia przed salv oczekiwaniu na przygie nauczyciela.

» Wszystkie problemy, zaistniate konflikty w czasiegrwy uczé zgtasza nauczycielowi
dyzurujagcemu.

» W sprawach nie wymaggjych natychmiastowej pomocy medycznej uczniowieagzgy
problemy zdrowotne do piginiarki tylko w czasie przerwy.

e Za bezpiecatstwo ucznidbw w czasie przerwy odpowiagdapauczyciele dyurujacy
zgodnie z planem dyrow.

» Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to drugi cueiel dyurujgcy na danym
korytarzu/ boisku jest odpowiedzialny za cgtdanego korytarza/ boiska.

* W razie nieobecrimi jednego nauczyciela na dyze, wicedyrektor mae wyznaczy
drugiego nauczyciela, ktoryebzie go zaspowat.

* Wicedyrektor zapewnia duyry zasgpcze w razie nieobecta dwoch nauczycieli
majcych peiné dyzur na tym samym pirze w tym samym czasie.

* W razie nieobecnmi nauczyciela wychowania fizycznego, ktory w dangmiu miat
peinic dyzur na sali gimnastycznej, jego obawki przejmuje nauczyciel wychowania
fizycznego, ktéry wedtlug harmonogramuzdydw powinien petd dyzur na boisku.

Z kolei na boisku szkolnym dur petng pozostali nauczyciele dyrujacy.

Zasady obowjzujace ucznidw podczas przerwy:

v" do szkoty uczniowie przychodaie wczeéniej niz 15 minut przed lekcjami i opuszczag
tuz po zakaczeniu zajé;

v’ uczniowie spdzap przerwe pod opiek nauczyciela dyurujacego;

v bezzwilocznie wykonuajpolecenia nauczyciela dyrujacego, innych pracownikéw szkoty
i dyzurujacych uczniow;

v zachowu sie zyczliwie wobec kolegbéw, pracownikéw szkoty i

<\

nie biegaj po terenie szkoty;

v nie hatasyj (krzyki, wrzaski, piski) i nie organizgjzabaw, ktére zagraja zdrowiu i
zyciu (nie kopg, nie rzucaj zadnymi przedmiotami, nie wywolupojek medzy uczniami,
nie robp ztosliwych zartow, nie przezywaj sie, nie popychaj, nie podktada nog
kolegom, nie cigng i nie podnosz sie wzajemnie);

v’ po dzwonku ustawiajsie przy sali, w ktérej majlekcje;
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v’ po skaiczonej przerwie i zabraniu torby przechaqmod sa, gdzie ledzie s¢ odbywa
kolejna lekcja;

v w szkole uczniowie poruszgjsie prawg strory (bardzo wane przy chodzeniu po
schodach);

v’ przed pierwsz lekcja i po lekcjach wychowania fizycznego tornister wstgg przed saj
(koniecznie podsciamg - rowno) tak, aby nie stanowit zagemia dla wszystkich
poruszajcych se po korytarzach;

v' krétkie przerwy uczniowie splzap na korytarzu przy sali, gdzie mieli lekcje (nietglzy
sal 31, 30, 01, 02, 03 i 06);

v’ nie wychodz poza teren szkoty (nie mg@gopuszcza terenu szkoly w czasie przerw,
planowanych zagf edukacyjnych);

v’ nie zapraszajna teren szkoty oséb postronnych (kolegéw, kahek i innych oséb) nie
bedacych uczniami , a o obecfm 0s6b postronnych nadg niezwtocznie poinformowa
nauczyciela dyurujacego);

v’ uczniowie nie otwierajokien, nie siadgjna parapetach, schodach i podtodze;

v’ zabrania s przebywania w czasie przerw w toaletach, gdy m®ist jto zwazane z
czynnaciami fizjologiczno — higienicznymi (uczniowie n@howag Sk, nie zamyka w
kabinach);

v zachowuj czysta¢ i porzdek w szkole;

v w stotdbwce w czasie przerwy obiadowej torby pozwitp na regale;

v w okresie wiosennym i letnim przerwyesjzaj na boisku ;

v' w okresie zimowym przerwy sdzap w ubraniu dostosowanym do pogody na pierwszej
czesci boiska szkolnego (przy drzwiach wa&pwych do szkoty);

v’ w okresie zimy obowizuje catkowity zakaz rzucanigniezkami, zarébwno na boisku

szkolnym jak i przy wejiu gtdownym do szkoty.

Usprawiedliwienie nieobecnéci,
zwolnienie ucznia z lekcji , odwotanie lekcji

* Uczea jest zobowizany natychmiast po powrocie ze zwolnienia do szkidaza
wychowawcy usprawiedliwienie nieobeceo

* RoOwniez zwolnienie ucznia z lekcji na piloe pisemm rodzica odbywa siza zgod
wychowawcy. Jeeli wychowawca jest nieobecny w tym dniu w szkateai zwalnia
sie u nauczyciele u ktérego realizuje ostatiekcje. Nauczyciel w najbliszym czasie,
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przekazuje pisemne zwolnienie wychowawcy klasy. nt&orpisemna zwolnienia
stanowi dowdd,ze rodzice wiedg 0 wczéniejszym opuszczeniu szkoly przez
dziecko.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobe&hasprawiedliwiona.

Informacje o skréceniu lekcji lub ich odwotanig przekazywane do wiadorfm
przez wicedyrektora na stronie internetowej szkohaz na tablicy ogtoshew
korytarzu | petra szkoty

Zakonczenie lekcji
Kazdy rodzic na poctku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy inforigaw
zeszycie korespondencjie za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoty
odpowiadaj rodzice Ilub prawni opiekunowie ( réwaiedotyczy to zajc
pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach popotudniciw)y
Uczniowie po zakaczonych lekcjach udajsie do szatni, przebiergjsic i wychodz
ze szkoty.
Uczniowie, ktorych rodzice zhyli deklaracg pozostawiania dziecka pod opiek
wychowawcédwswietlicy po zakaczeniu lekcji id doswietlicy szkolnej.
Wychowawcaswietlicy odnotowuje moment przigia dziecka dawietlicy poprzez
wpis do dziennika.
Wszystkie wyjcia na zajcia pozalekcyjneagsréwniez odnotowywane w dzienniku.
Uczeh maze wyjs¢ ze swietlicy jedynie z osolp ktora jest upowaniona do tego na
pismie przez rodzicow lub prawnych opiekundw.
Za bezpiecz#stwo dzieci w swietlicy odpowiada nauczyciel pehuy dyzur w
swietlicy.
Podczas zaf wychowawcaswietlicy nie mae pozostawd uczniéw bez opieki. 38
musi wyg¢ (sytuacje wyjtkowe, zdrowotne) powinien zgt@sio wychowawcy z sali
obok (nie zwalnia go to jednak od odpowiedzidbi@a uczniow).
Kontrole nad sprawowanopielq petni dyrekcja szkoty.

Zajecia pozalekcyjne
Uczniowie na zajcia pozalekcyjne przychodznie wczdéniej niz 10 minut przed
rozpoczciem zagc.
Za bezpieczéstwo uczniéw w czasie zgj odpowiada nauczyciel prowagty zagcia.
Uczniowie po zakfczonych zajciach wracaj do domu. Za bezpiecastwo
wracapcych uczniow z zef odpowiadaj rodzice.
Uczniowie ucezszczajcy do swietlicy wracaj do swietlicy. Wszystkie powroty z
zaj¢ pozalekcyjnych déwietlicy s3 odnotowywane w dzienniku obecit

Wyjscia i wycieczki, wyjazdy na Zielone Szkoty
Zasady organizacji w§§ szkolnych oraz wyjazdéw na wycieczki i ,Zieloneksl/”
okresla regulamin opracowany i przyy przez Rad Pedagogiczn
Za bezpiecagstwo uczniéw podczas wycieczki odpowiada kierowmicieczki.
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Powinnaosci nauczyciela w przypadku zagraenia pazarowego
Kazdy nauczyciel ma obowiek zapozna sie i przestrzega Instrukcji
Bezpieczéastwa Paarowego oraz Rozpagdzenia MENIS z dnia 31.12.2002r. w
sprawie bezpiechstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkch i
placowkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69 ze zmiajam
Wychowawcy klas zobowtani ¢ do zapoznania uczniéw ze szkolnym regulaminem
ppaz., a W szczegolrigi z zasadami pogbowania w zakresie bezpiedstwva i
higieny pracy, bezpiecastwa przeciwpgarowego i drogowego, sygnatami
alarmowymi na wypadek zagrenia, planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog
ewakuacyjnych i zasadami zachowaniaveiczasie ewakuacji (tak probnej).
Kazdy wychowawca zapoznaje ucznidw z w/w zasadamiogzfku roku szkolnego.



